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Assunto: INSTRUCOES RELATIVAS A APLICACAO DE GESTAO DE REPRESENTACOES IEC

Considerando a entrada em produg¢éo do conjunto de aplicacdes GIIEC, em 13 de fevereiro de 2024,

Considerando que, dentre as varias aplicacdes integrando o GIIEC, se destaca a aplicagdo que permite a

gestdo de pedidos de representacdo dos operadores da area dos impostos especiais de consumo (IEC);

Considerando a necessidade de diminuir o impacto causado por esta mudanca, quer junto das alfandegas,
guer junto dos operadores econdémicos, nomeadamente ao nivel das funcionalidades e opc¢des agora

disponibilizadas;

Considerando assim a necessidade de assegurar um primeiro elemento auxiliar ao preenchimento da
informacdo necessaria ao registo dos pedidos de representacdo, que sirva de guia aos respetivos

utilizadores.

Publica-se, em anexo, um guia introdutdrio para a aplicagdo de Gestao de Representagfes IEC.

O Subdiretor Geral

Assinado de forma digital

Ferna ndo por Fernando Campos

Pereira
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Guia da Aplicacdo de Gestéo dos Pedidos de Representacéo

Representagdes Aduaneiras - Funcionalidades disponibilizadas as Alfandegas

As instrucdes que se seguem destinam-se a ser um guia breve da aplicacdo Representa¢cfes Aduaneiras,
a qual sera objeto de um manual mais completo, abarcando igualmente todas as aplicacdes que constam

da plataforma GIIEC, a publicar futuramente.

Forma de Acesso
O acesso a aplicagédo é efetuado via apppages, selecionando a opcéo GIIEC, dentro do menu IEC, que se
encontra na barra lateral (assinalada a vermelho):

http://apppages.stpresencial.ritta.local/

v B Aplicacses Intranet x @ Intranet X ar

<« ;G A Inseguro  apppages.stpresencial.ritta.local

G htthttps://saratgov... @ SClmage (300x81)

— o o ——
Tem tarefas na sua fila pessoal.
O Patriménio e Selo

O IvA
D IEC

O IEC -
Informagdo Importante

> SIC-ES Estampilhas

Especiais Atualizag&o Global Protect

> SIC-EU — e-DA O agente do Global Protect, utilizado para acesso remoto a rede interna da AT, vai ser

Comunitario atualizado. O processo ndo requer intervengao do utilizador exceto a reintrodugao das
credenciais de login se a ligagdo cair. Para o esclarecimento de qualquer duvida contate o

> SIC-EX Helpdesk.

> GASPRO Intra

> SICREX - Sistema de
Regularizacéo de
Existéncias

> IESCP - Sistema de
Controlo de Entrepostos
Fieraie Aa Pradiirin

> GIIEC-Gestédo de
Informagao IEC

{7 P4gina Inicial (33 Normas,

> Reembolsos [EC Orientagdes e

Deve em seguida identificar-se a estancia aduaneira interveniente:
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Seleccgédo de Estancia
Utilizador
openssadl
Codigo Estancia Aduaneira

PTO00938 - D5 Imp Especiais sobre Consumo RV

Concluir, selecionando o botao [EZEEA.
Se a autenticacdo for bem-sucedida, o utilizador sera remetido diretamente para a péagina inicial da

aplicacéo:

Paginainicial | Tabacos ~ | Entidades Certificadoras~ | Representagbes Aduaneiras~ | Unidades Orginicas~ | Dados/EC~ | Autorizagbes~ | EntrepostosFiscais~ | IsengdesIEC~ | Logout |

Bem-vindo ao Sistema de Gestio de Informagédo dos Impostos Especiais sobre o Consumo &

No menu, o utilizador dispde de 8 operac¢des distintas (ver ecra infra):

o @ hitp//giiecintraiecquasittalocal/giiecintra - G | Procurar. L~
3 AplicagGes Intranet @ Entrepostos Fiscais de Produ... * |
% v B - (& 0 v Pigina~ Seguranca ¥ Ferramentas ¥ @~ [ [H

Pagina inicial | Tsbacos - | Entidades Certificadoras~ | Representagoes Aduaneirss~ | Unidsdss Orginicas+ | DadosIEC+ | Autorizagses~ | Entrepostos Fiscais~ | IsenciesiEC~ | Logout

Bem-vindo ao Sistema de Gestio de Informacdo dos Impostos Especiais sobre o Consumo &

As opc¢des séo:

Tabacos;

Entidades Certificadoras;
Representacdes Aduaneiras;
Unidades Orgéanicas;

Dados IEC;

Autorizacdes;

Entrepostos Fiscais;
Isencdes IEC;

O presente documento ira apenas debrucar-se relativamente a opcéo Representacdes Aduaneiras

Representagdes aduaneiras

No menu Representacdes Aduaneiras, o utilizador possui 2 operagdes distintas a sua disposicéo:
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e Adicionar;

e Consultar

Adicionar

Consultar

Opc¢do 1 - Adicionar

Esta funcionalidade permite registar permissdes de Representagéo apresentadas localmente, ou seja, sem
que tenha sido formulado um pedido desmaterializado pelo interessado.

Nesta situacdo, deve ser preenchido o seguinte formulério:

Registo Permissdes de Representagao cxPagina Antsrior

DADOS DO REPRESENTANTE ~

NIF do Operador NIF do Representante Tipo de Representagio

Periodo de Vigéncia
De i a i

Representagdes a autorizar:
[0 Formalidades da inrodugso no consuma de produtos sujsitos 8 impostos especiais de consumo (&-DIC)

[0 Formalidades na circulagSo de produtos sujsitos aimpostos especisis da consumo (e-DA)

ApOs preencher todos os campos obrigatorios é apresentada a mensagem de operacgdo efetuada com

sucesso, ficando o pedido de representacéo imediatamente aprovado e disponivel para consulta.

U e o T e v e

Caso o pedido seja apresentado pelo interessado por via desmaterializada (através das opcles
disponibilizadas no portal da AT) torna-se necessaria a aprovacdo do pedido de representacao.

Assim, e ap6s a devida apreciacdo da documentacdo enviada com o pedido, e sendo a mesma
considerada suficiente, o utilizador pode enté@o aprovar o registo de representacdo efetuado.

Os pedidos em estado PROVISORIO encontram-se disponiveis na op¢cdo CONSULTAR, ai podendo ser

alvo de uma de duas operacoes:
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Aprovar

APROVAR PERMISSOES DE REPRESENTAGAO

De certeza que pretende confirmar a nomeacdo do representante fiscal com o NIF _

Ao selecionar CONFIRMAR, o estado do pedido é atualizado de PROVISORIO para DEFINITIVO e é

apresentada em seguida a mensagem de operacéo efetuada com sucesso.

v eesode nomeag3o autorizado.

Rejeitar
Nesta funcionalidade, o utilizador rejeita o pedido de representagdo, sendo obrigatério fundamentar essa
deciséo.

REJEITAR PERMISSOES DE REPRESENTAGAO

De certeza que pretende rejeitar a nomeacdo do representante fiscal como N F_

Justificagao para a rejeigao da nomeagao do representante fiscal*

Ao selecionar Confirmar € apresentada a mensagem de operacao efetuada com sucesso.

V' cesiode nomeagda rejeitado.

Opcgdo 2 - Consultar

Esta funcionalidade permite a consulta dos pedidos de representacéo.
Para os registos que se encontram no estado PROVISORIO, e cujo periodo de vigéncia indicado ainda
nao tenha terminado, é possivel APROVAR / REJEITAR (ver acima).

Se o periodo de vigéncia ja tiver terminado apenas esta disponivel o botdo REJEITAR.
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O botdo de VER DOCUMENTO esté disponivel para todos os registos que tenham ficheiros associados,

independentemente da situagéo do pedido.

Os registos na situagdo DEFINITIVO tém disponivel o botdo CESSAR.

Consultar Permissoes de Representagio

NIF do Operador NIF do Representante

Tipo Declaragio Periodo de Vigéncia
- Escolha uma opglo - v Do o
10 v Elementos por pigina

IDENTIFICAGAOD REPRE SENTANTE OPERADOR STUAGAO NOME DO FICHEIRO

Norma_Diconaric_Dacos paf

Nomma_Diconaric_Dacos o2t

Sem toners assocaco

Sem fcnero 33300900

Sem fchero 25800800

Nerma_Dicionaric_Dacos (1) pef

Acresentacho sem o oot

Sem fichero assocaco

Sem fichero assocaco

Acreseriaio sem thus pet

N* de Resultados: 591

Stuagao

- Escolha usa opcio - v

Filtrar por  Pesquisa Ripida

PERIODO DE VIGENCIA

Do 202200222 2022-12-0

De 20220921 2 20220022

De 20220910 3 2022-00-17

"DEAQQEREQQ

Ver Documento

A opgéo Ver Documento permite ao utilizador consultar qualquer documento submetido pelo Operador

Econdmico, submetido a partir da sua area reservada.

. AT
autoridade
tributaria e aduaneira
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Representacdes Aduaneiras - Funcionalidades disponibilizadas aos Operadores

Econdmicos

A AT disponibiliza aos operadores econémicos a possibilidade de serem apresentados pedidos de

representacdo de forma desmaterializada, evitando assim a sua deslocacéo a Alfandega.

O acesso as respetivas funcionalidades deve ser efetuado pelo portal da AT, através de uma busca,
devendo ser inserida a palavra representacdo ou representacdo aduaneira (conforme se indica no ecra

seguinte, a vermelho):

€ 9 C 5 portaldasfinancas.gov.pt/at/html/indexhtml * D o a

G htthttps:/sar.at.gov @ SCimage (300x81 D Todos os marcadore:

Y AT = Outras & Tax
- autoridade Cidaddos Negécios Informagédo
7 tributaria e aduaneira Entidades Information

PEC APOIO IRS

Pedido de Devolugao Atendimento e-balcdo

a IRS/IVA

Em seguida o portal ir4 apresentar o resultado da busca, devendo o utilizador aceder através da opgao

assinalada infra a vermelho:

~ 8 Portal das Finangas x @ Intranet x |+ - a e
<« C =5 sitfiscal.portaldasfinancas.gov.pt/geral/search?query=representacaofappName=pfapp <3 in ] o 2
G htthttps//saratgov... @ SClmage (300x81 3 Todos os marcadores
Apoio ao Contribuinte Rep gao de Li i Externo -
iveis para parametrizacao de fSpreSentagho de um Operador Econom Aceder >

Grandes Contribuintes
Representag3o de Licenciamento Externo

Estatisticas

BOMUgUaes ThK Systens Representagao Aduaneira
Cidadania Fiscal Gestao da fepresentacio Aceder >

Gestio de Informagdo IEC > Representagdo Aduaneira

Notificagoes e Citagoes em Rep
© Citagbes em Representagio Aceder >

e Citagbes > e Citagbes em Reg

Gerir Representagao
40 de representagdio de sub-utilizadore Aceder >

Reembolso de IVA dentro da Unisio Europeia > Gerir Representagio
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Apos ter selecionado a opcao Aceder o utilizador sera dirigido para 0 menu Representacdo Aduaneira,

0 qual exibe as opcdes infra:

e Nomear PermissGes de Representacao

e Consultar Permiss6es de Representagao

= MENU

Gestao de Informacao IEC
Situagio Aduaneira
Representagdo Aduaneira
Marcas de Tabacos
Dados I[EC
Isengoes IEC
Estatutos |[EC
Entrepostos Fiscais
Autorizagies Temporarias

Servigos Relacionados

Tedos os Servigos

Gestéo de Informagéo [EC > Representagdo Aduaneira

Representa¢ao Aduaneira

4 Nomear Permissoes de @ Consultar Permissoes de
Representagao Representacao
Registar nomeacio de permissdo de representagio Consultar permissdes de representacio associadas ao
utilizador

Opcgdo 1 - Nomear Permissées de Representacgéio

Através desta funcionalidade, o utilizador procede a nomeacédo de um representante. O pedido tera de

ser sujeito a posterior aprovacao pela Alfandega competente.

Gestio de

NIF do Operadar

Periodo de Vigéncia
De

Documente &

do IEC Repr G i Nomear i de Repr ¢

Nomear Permissoes de Representagao

Dados do Representante

Representagdes a autorizar!
[ Formalidades da introducia no consume de produtos sujsitos =

impostos especiais de consumo (e-DIC)

() Formalidades na circulagZo de produtos sujefios a impastos
especiais de consume {=-DA)

Upload de Documento de representacéo fiscal

NIF do Representante Tipo de Representagio

w

Opcional)

Arraste e solte o ficheiro aqui
ou

Carregar...

(Opcional

OfCirc\25027\2024
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Quando o formulario é preenchido, pelo menos com dados vélidos nos campos de preenchimento

obrigatdrio, o pedido de autorizacao para representacdo € apresentado com sucesso. Conforme se referiu

acima o pedido tera posteriormente de ser aprovado pela Alfandega competente.

A autorizagdo de representagdo foi concedida com sucesso. Aguarda a aprovacdo do servigo aduaneiro competente

Opcgdo 2 - Consultar Permissbes de Representagéio

Através desta opc¢édo de consulta, o utilizador pode obter informacéo respeitante aos seus representantes,

no ambito dos IEC.

Na lista de resultados, o utilizador tem varias op¢des disponiveis:

e Se o0 estado do pedido for PROVISORIO, o utilizador tem & sua disposi¢éo as opges EDITAR,

ANULAR e SUBMETER (ficheiro);

e Se 0 estado do pedido for DEFINITIVO, o utilizador tem & sua disposi¢do as opgbes CESSAR,

SUBMETER (ficheiro) e FUNDAMENTO.

Existe ainda a op¢do de VER DOCUMENTO, sempre que exista um ficheiro associado ao pedido.

NIF do Operador NIF do Representanta
Tipa Declaragio Periods de Vigéncia

- Escolha uma opgio- v De
Vigante

10w |Elementos por pégina

Consultar Permissées de Representacao

Através desta funcionalidade pode verificar as entidades com permissdes de representagio

Situagio

- Escolha uma opcdo -

Filtrar por | Pesquisa Rapida

Identificagdo Situagdo Nome do Ficheiro

Periodo de Vigéncia

Image jpeg

Sem ficheiro associado

DEFINITIVO Sem ficheiro associado

DEFINITIVO Sem ficheiro associado

DEFINITIVO Sem ficheiro associado

seemmvo | Sem ficheiro associado

DEFINITIVO Sem ficheiro associado

N° de Resultados 9 EXPORTAR TABELA

veemmivo | Nerma_Dicionario_Dados (1).pdf

DEFINITIVO Norma_Dicionario_Dados (1).pdf

Desde 2023-11-14

Desde 2023-11-14

De 2014-12-19 2 9999-12-31

De 2014-12-19 2 9993-12-31

Desde 2023-09-19

De 2005-01-01 a 2024-05-09

Desde 2022-07-01

De 2005-01-01 2 2024-05-09

De 2014-12-19 2 9999-12-31

EDITAR  ~
EDITAR  ~
CESSAR
CESSAR | ~
CESSAR
CESSAR
CESSAR
CESSAR

CESSAR | ~

-

OfCirc\25027\2024
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Editar

A funcionalidade de edic&o apenas esta disponivel para registos que estdo na situacdo PROVISORIO.
Uma vez que esta Permissdo de Representacéo ainda ndo foi aprovada, o utilizador pode editar qualquer

um dos campos.
Deve em seguida selecionar a opcdo CONFIRMAR (a vermelho no ecré seguinte):

Editar Permissoes de Representagao (e-DIC)

Tipo de Representagao
Representante v

NIF do Representante

Periodo de Vigéncia
De 20220827 i a 5

CANCELA

Apo6s terem sido efetuadas as alteragfes validas, € apresentada a mensagem de sucesso a segulir:

A autorizagdo de represemtagdo foi alterada com sucesso.

Anular/Cessar

A funcionalidade ANULAR apenas esta disponivel para registos que estdo na situacdo PROVISORIO.

Anular Permissoes de Representagio

Tem a certeza que pretende anular a autorizagao de representagao do NIF para
a declaragdo e-DIC?

cnwe

ApOs selecionar o botdo CONFIRMAR, a representacdo sera anulada com sucesso, sendo exibida a

mensagem infra:

A autorizagdo de representacdo fol anulada com sucesso.
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A funcionalidade CESSAR apenas esté disponivel para registos que estao na situagdo DEFINITIVO.

Tem a ceneza que pretende cessar a autorizacdo de represemacgdodo NIF ~ para
a autorizagdo e-DIC?

cnwase

ApOs selecionar o botdo CONFIRMAR, a representacdo sera cessada com sucesso, sendo exibida a

mensagem infra:

A autorizagdo de representacdo foi cessada com sucesso.

Carregamento de Documentos

O carregamento de documentos relacionados com o pedido de representacdo pode ser feito, quer no
momento da nomeagédo do representante, quer numa fase posterior, através da opcdo de CONSULTA,

selecionando-se a op¢cdo SUBMETER DOCUMENTO exibida a seguir, assinalada a vermelho:

VER DOCUMENTO

Quando selecionada esta opc¢éo, € disponibilizado uma op¢éo que permite a submissdo do documento
(quer por arrastamento do ficheiro quer pela selecéo da opgéo Carregar.

Upload de Documento de representagao fiscal

Documento @

Arraste e solte o ficheiro agui
ou

Carregar...

CANCELAR | [ev 151 T

Sempre que exista um documento submetido anteriormente, é apresentado um aviso a informar que o

ficheiro original ir4 ser substituido, conforme se assinala a verde no ecra seguinte:
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Upload de Documento de representagao fiscal

De certeza gue pretende substituir o ficheiro existente?

Nome do ficheiro

Norma_Dicionario_Dados.pdf

Documento @

Arraste e solte o ficheiro agui
ou

Carregar...

ApOs ter sido selecionada a op¢cdo CONFIRMAR e se tiver sido submetido um documento valido, o

sistema apresenta a seguinte mensagem de sucesso:

Documento submetido com sucesso.

Ver Documento

Através da opgdo de CONSULTA, e somente para registos que ja tém documentagdo previamente
anexada, € possivel efetuar a respetiva consulta, selecionando-se a op¢cao VER DOCUMENTO exibida a

seguir, assinalada a vermelho:

Quando é selecionada a op¢cdo VER DOCUMENTO, o documento é aberto num separador proprio,

conforme se exibe a seguir:
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x o+

C @ aboutblank

» AT
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Ver Fundamento

Os pedidos de nomeacao de representantes estao sujeitos a aprovacgao por parte da Alfandega, podendo
inclusive ser rejeitados. Quando um pedido de representacao é rejeitado é sempre indicado o respetivo

fundamento.

- . . FUNDAMENTO
Esse fundamento pode ser consultado pelo utilizador ao selecionar o bot&do

Apreciagao de Nomeagao X

Fundamentagio Data de Apreciagio

Could be better 2022-07-01
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